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คู่มือ
การเขียนโครงงานทางจุลชีววิทยา
ภาควิชาจุลชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์
มหาวิทยาลัยบูรพา
ปีการศึกษา 2555
โครงสร้างของรูปเล่ม
รูปเล่มโครงงานทางจุลชีววิทยา   ประกอบด้วยส่วนต่างๆ 3 ส่วน  เรียงลำดับดังนี้

1.   ส่วนประกอบต้น

1.1  ปกนอก   ภาควิชาดำเนินการ
     
1.2  ปกใน    ตามตัวอย่าง
     
1.4  หน้าอนุมัติโดยคณะกรรมการสอบ
     
1.5  กิตติกรรมประกาศ

1.6  บทคัดย่อ ภาษาไทย  
1.7  บทคัดย่อ ภาษาอังกฤษ
1.8  สารบัญ
1.9  สารบัญตาราง (ถ้ามี)
1.10 สารบัญภาพ (ถ้ามี)
2.    ส่วนเนื้อเรื่อง
     
ประกอบด้วยบทต่างๆ  ดังนี้
บทที่ 1  บทนำ



ประกอบด้วยหัวข้อย่อย  ดังนี้

บทนำ



กล่าวถึงความเป็นมาของเรื่องที่จะทำการศึกษาวิจัยโดยย่อ  รวมทั้งวัตถุประสงค์ของ

งานวิจัยนี้  
ความมุ่งหมายของการศึกษา



บอกจุดมุ่งหมายของการวิจัย  โดยอาจแบ่งเป็นข้อๆ

ความสำคัญของการศึกษา



อธิบายว่าการศึกษาหรืองานวิจัยนี้จะทำให้ได้ความรู้หรือข้อมูลอะไรบ้าง

สมมติฐานของการศึกษา



ตั้งสมมติฐานของการวิจัยเพื่อนำไปสู่คำตอบของปัญหา
ขอบเขตของการศึกษา



อธิบายว่าการศึกษานี้ครอบคลุมการทดลองอะไรบ้าง
สถานที่ทำการทดลอง



ระบุสถานที่ทำการทดลอง
บทที่ 2  เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการศึกษา  

ให้แบ่งออกเป็นหัวข้อเฉพาะที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหางานวิจัย  และส่วนของงานวิจัยที่มีผู้ทำมาแล้ว

บทที่ 3  วัสดุอุปกรณ์และวิธีการทดลอง 

วัสดุอุปกรณ์    ให้แจกแจงเฉพาะที่สำคัญ

 วิธีการทดลอง
ให้แบ่งออกเป็นหัวข้อ

บทที่ 4  ผลการทดลอง  

เรียงลำดับผลการทดลองตามหัวข้อวิธีการทดลองในบทที่ 3

บทที่ 5  สรุปและอภิปรายผลการทดลอง



ประกอบด้วยหัวข้อย่อยดังนี้

สรุปผลการทดลอง     

ให้เขียนสรุปสิ่งที่ได้จากการทดลองทั้งหมดโดยไม่ต้องเขียนวิธีการทดลอง

อภิปรายผลการทดลอง    

เป็นการอธิบายถึงผลการทดลองที่ได้โดยอาศัยทฤษฎีประกอบ  ตลอดจนการเปรียบเทียบผลการทดลองที่ได้กับผลงานวิจัยอื่น  และอาจกล่าวถึงข้อผิดพลาดของการทดลองนี้ด้วย

ข้อเสนอแนะ 



ให้ข้อเสนอแนะแนวทางในการทำการทดลองเพิ่มเติมจากงานวิจัยนี้

3.  ส่วนประกอบตอนท้าย


ประกอบด้วยหัวข้อย่อยดังนี้

     
เอกสารอ้างอิง 
     

ให้เขียนคำว่า  เอกสารอ้างอิง  อยู่ตรงกลางของบรรทัดแรก   เอกสารอ้างอิงเป็นส่วนที่สำคัญมากของการเขียนโครงงานทางจุลชีววิทยา   รูปแบบต้องมีความถูกต้องตามหลักเกณฑ์  และมีความถูกต้องของเนื้อความที่อ้างอิง 

ภาคผนวก 
    

ในหน้าแรกของภาคผนวกเป็นหน้าคั่นเขียนคำว่า  ภาคผนวก อยู่กลางหน้ากระดาษ   หน้าถัดไป เขียนคำว่า ภาคผนวก  อยู่ตรงกลางของบรรทัดแรก    ถ้ามีส่วนของภาคผนวก  ก ข หรือ ค ให้เขียนไว้ ตรงกลางของบรรทัดแรกเท่านั้น ไม่ต้องมีหน้าคั่น

ข้อกำหนดทั่วไป

การใช้ภาษา

ภาษาที่ใช้ควรมีความสม่ำเสมอของศัพท์ตลอดเล่ม  และควรใช้ศัพท์ภาษาไทยให้มากที่สุด    การเขียนภาษาไทยที่ดีต้องมีความถูกต้องตามหลักภาษาไทย  ไม่ใช้ภาษาพูด  มีการแบ่งวรรคตอนถูกต้อง และไม่ใช้เครื่องหมายจุลภาค ( , )
การเขียนทับศัพท์ และการแปลคำศัพท์ภาษาต่างประเทศ

หากเป็นศัพท์ที่บัญญัติโดยราชบัณฑิตยสถานและนิยมใช้กันทั่วไปให้ยึดตามพจนานุกรมฉบับ         ราชบัณฑิต (ฉบับล่าสุด)   โดยเมื่อกล่าวถึงครั้งแรกให้วงเล็บศัพท์ภาษาอังกฤษไว้ด้วย โดยให้พิมพ์อักษรตัวแรกด้วยตัวพิมพ์ใหญ่ ยกเว้นคำเชื่อม  เช่น บุพบท (Preposition)  สันธาน (Conjunction)  การเขียนครั้งต่อไปให้เขียนเป็นภาษาไทย  แต่ถ้าไม่เป็นศัพท์บัญญัติให้ใช้ภาษาเดิม    คำแปลหรือคำทับศัพท์ที่ใช้ต้องเหมือนกันตลอดเล่ม 
ตัวอักษร
     
ให้ใช้ตัวอักษรรูปแบบเดียวกันตลอดทั้งเล่ม  ยกเว้นภาพและตารางที่มาจากแหล่งอ้างอิงอื่นสามารถย่อให้อยู่ภายในหน้าเดียวกันได้ตามความเหมาะสม ในการเว้นระยะและการแบ่งหัวข้อต้องเหมือนกันตลอดทั้งเล่ม
สำหรับชนิดตัวอักษร ขนาดตัวอักษรของหัวข้อใหญ่  หัวข้อย่อย และเนื้อหา ให้ใช้ตามตาราง 
	             หัวข้อ
	        ชนิดและขนาดอักษร

	1.  ชนิดตัวอักษร
	Angsana หรือ Cordia (รวมทั้งตัวอักษรภาษาอังกฤษที่แทรกอยู่ด้วย)

	2.  ขนาดตัวอักษรที่ใช้เป็นพื้น
	                    16  พอยท์  (Point)  

	3.  ขนาดตัวอักษรของ
     บทที่และชื่อบท
     คำว่า “กิตติกรรมประกาศ  บทคัดย่อ       
     ABSTRACT  สารบัญ  สารบัญตาราง   
     สารบัญภาพ” 
	                    18  พอยท์  ตัวหนา  

	4.  หัวข้อย่อย
	                    16 พอยท์  ตัวหนา 

	5.  ระยะบรรทัดปกติ
	                    1    เท่า


กระดาษที่ใช้พิมพ์
     
เป็นกระดาษขาวไม่มีเส้น  ขนาดเอ 4  ใช้เพียงหน้าเดียว
การเว้นที่ว่างริมขอบกระดาษ
    
ด้านบน  และด้านซ้ายมือ เว้นห่างจากขอบกระดาษประมาณ  1 1/2 นิ้ว  ด้านล่างและด้านขวามือ 
เว้นห่างจากขอบกระดาษประมาณ 1 นิ้ว
การพิมพ์เลขหน้า
สารบัญ  สารบัญตาราง และสารบัญภาพ ให้ใช้อักษรไทยสำหรับระบุหน้า  เริ่มตั้งแต่สารบัญให้เป็นหน้า  ก (ใส่หน้ากำกับด้วย)  นับไปเรื่อยๆ จนถึงหน้าสุดท้ายของสารบัญภาพ      
ให้พิมพ์เลขหน้า ตั้งแต่บทที่ 1 เป็นต้นไป เรียงลำดับไปโดยนับทุกหน้า  โดยให้พิมพ์ตัวเลขไว้ที่มุมขวาห่างจากริมกระดาษส่วนบน และส่วนขวามือประมาณ 1 นิ้ว
    
ในหน้าแรกของแต่ละบท  และหน้าคั่นของภาคผนวกไม่ต้องลงเลขหน้ากำกับ   แต่ให้นับจำนวนหน้ารวมไปด้วย
ตาราง
1.  ต้องมีหมายเลขลำดับ และคำอธิบายตาราง ไว้ด้านบนของตาราง   เรียงลำดับตั้งแต่ตารางที่ 1 ไปจนจบเล่ม   นับรวมตารางในภาคผนวกด้วย  
2. ให้พิมพ์หมายเลขตาราง และคำอธิบายไว้ในบรรทัดเดียวกัน โดยพิมพ์ชิดขอบซ้ายมือของหน้ากระดาษ ถ้าต้องขึ้นบรรทัดใหม่ ให้พิมพ์ตรงกับอักษรตัวแรกของคำอธิบายตาราง  โดยคำว่า ตารางที่ ให้พิมพ์ตัวหนา เช่น
ตารางที่ 1  ลักษณะเซลล์ของ Bacillus subtilis
3.  ตารางที่มีความยาวเกินหน้ากระดาษเดียว  ให้พิมพ์ต่อในหน้าถัดไป โดยมีหมายเลขตาราง และคำว่า  ต่อ  ในวงเล็บ  เช่น  ตารางที่ 1 (ต่อ)   
4.  ตารางที่อ้างอิงจากแหล่งอื่น  ต้องบอกที่มาไว้ใต้ตารางให้ชัดเจน
5.  อักษรย่อที่ปรากฏอยู่ในตาราง ต้องเขียนคำเต็มหรือคำอธิบายไว้ใต้ตารางด้วย
6.  ตารางที่พิมพ์ตามแนวขวางของกระดาษ ให้พิมพ์หมายเลขตาราง และคำอธิบายไว้ด้านที่จะเป็นสันปก
รูปภาพ
1.  ให้ใส่หมายเลขลำดับภาพ และคำอธิบายภาพ  ตั้งแต่ภาพที่ 1 ไปจนจบเล่ม รวมทั้งภาพในภาคผนวก  โดยใส่ไว้ที่ด้านล่างของภาพ   ปรับระยะห่างระหว่างคำอธิบายและภาพตามความเหมาะสม 
2.  ให้พิมพ์หมายเลขภาพ และคำอธิบายภาพในบรรทัดเดียวกัน โดยพิมพ์ชิดขอบซ้ายมือของหน้ากระดาษ  ถ้าต้องขึ้นบรรทัดใหม่  ให้พิมพ์ตรงกับอักษรตัวแรกของคำอธิบายภาพ   คำว่า ภาพที่ ให้พิมพ์ด้วยตัวหนา เช่นเดียวกับตารางที่
3.  ภาพใดที่มีอักษรย่อปรากฎอยู่ด้วย  ต้องเขียนคำเต็มของคำย่อเหล่านั้นไว้ในคำอธิบายภาพด้วย 
4.  ภาพที่อ้างอิงจากแหล่งอื่น ต้องบอกที่มาให้ชัดเจน  
หมายเหตุ  การเขียนอ้างอิงที่มาของภาพและตาราง ดูในคู่มือการเขียนอ้างอิงและรายการอ้างอิง
(ตัวอย่าง  ปกนอกและปกใน)
………………………………ชื่อเรื่องภาษาไทย………………………………………….

……………………….

 (………ชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ (อักษรตัวแรกของทุกคำพิมพ์ดัวยตัวพิมพ์ใหญ่ 
ยกเว้นคำเชื่อม)…………………………….)

ชื่อ นามสกุลนิสิต (ไม่ใส่นาย นางสาวหน้าชื่อ)
โครงงานทางจุลชีววิทยานี้เป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต
สาขาวิชาจุลชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพา
มีนาคม 2553
ลิขสิทธิ์เป็นของคณะวิทยาศาสตร์  มหาวิทยาลัยบูรพา

(ตัวอย่าง หน้าคณะกรรมการอนุมัติ กรณีมีอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม)

         
            อาจารย์ที่ปรึกษาโครงงานและอาจารย์ที่ปรึกษาร่วม (ถ้ามี) ได้พิจารณาโครงงานทางจุลชีววิทยา 
               ฉบับนี้แล้ว   เห็นสมควรรับเป็นส่วนหนึ่งของการศึกษาตามหลักสูตรปริญญาวิทยาศาสตรบัณฑิต 
               สาขาวิชาจุลชีววิทยา คณะวิทยาศาสตร์ มหาวิทยาลัยบูรพาได้


            .....................................................................................อาจารย์ที่ปรึกษา
             (................................................................)


           .....................................................................................อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม
             (................................................................)



          .....................................................................................หัวหน้าภาควิชาจุลชีววิทยา

           (................................................................)

           วันที่...........เดือน........................พ.ศ..........

(ตัวอย่างกิตติกรรมประกาศ)

 กิตติกรรมประกาศ

การทำโครงงานทางจุลชีววิทยาเรื่องนี้สำเร็จได้ด้วยดี ทั้งนี้ได้รับความช่วยเหลือ ให้คำปรึกษาทั้งทางด้านวิชาการและการปฏิบัติการ  ตลอดจนช่วยเหลือสนับสนุนทางด้านต่างๆ จาก ผศ.ดร. สุดารัตน์ สวนจิตร อาจารย์ที่ปรึกษา และ ผศ.ดร. สมถวิล จริตควร อาจารย์ที่ปรึกษาร่วม ข้าพเจ้าขอกราบขอบพระคุณเป็นอย่างยิ่ง

ขอกราบขอบพระคุณ อาจารย์ปุญญิศา วิจิตรศิริ กรรมการสอบที่กรุณาให้ความช่วยเหลือ                แนะนำสิ่งที่ดีที่สุด  และตรวจแก้ไขโครงงานทางจุลชีววิทยาฉบับนี้ให้ถูกต้องและสมบูรณ์ยิ่งขึ้น

ขอขอบคุณ คุณมยุรา ประยูรพันธ์   คุณลลิดา เชาว์เรืองฤทธิ์  ที่ให้คำปรึกษาและความช่วยเหลือ
ในการปฏิบัติการโครงงานทางจุลชีววิทยาเป็นอย่างดี

ขอขอบพระคุณ คุณอภิลักษณ์ ลอยล่อง    คุณประกิจพงษ์ ชลันธร    คุณวรนาฏ จงโยธา
คุณหลิม ชะอุ่มใบ ที่ให้ความช่วยเหลือทางด้านอุปกรณ์และสารเคมี รวมทั้งคำปรึกษาต่างๆ 

ขอขอบพระคุณครอบครัว รวมทั้งเพื่อนๆ น้องๆ ทุกคนที่ให้การสนับสนุน และให้กำลังใจ
ในการทำวิจัยครั้งนี้  ความดีของโครงงานทางจุลชีววิทยาฉบับนี้ขอมอบแด่ทุกท่านที่เกี่ยวข้อง
พรรณรวี   โพธิ์เทียนทอง
                                                                                                                     พฤษภาคม 2548
(ตัวอย่าง บทคัดย่อภาษาไทย)
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